Alfried Krupp Medizinzentren

Die Alfried Krupp Zentrum fur Medizin und Rehabilitation gem. GmbH sucht fur seine seit
1999 bestehende Rehabilitationseinrichtung, die ambulante neurologische Rehabilitations-
behandlungen in enger Kooperation mit dem Alfried Krupp Krankenhaus und dem
Medizinischen Versorgungszentrum am Alfried Krupp Krankenhaus anbietet,

zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungskraft [ Medizinische Fachangestellte (w/m/d)

Die Stelle ist in Vollzeit mit 40 Stunden in der Woche oder in Teilzeit zu besetzen.

In dieser Funktion strukturieren Sie die geplante papierlose Ablauforganisation und
unterstutzen die Tatigkeit der arztlichen Leitung sowie der Geschaftsfuhrung.

Die Abrechnung mit Kostentragern und Unternehmen, die Erstellung von Statistiken, das Be-
stellwesen sowie ein sicherer Umgang mit einer Praxissoftware mit Statistikfunktionalitat sind
lhre Starken. Sie beherrschen die Microsoftprogramme Word und Excel.

Erfahrung im Rehabilitationsbereich ist wiinschenswert, jedoch keine Voraussetzung.

Desweiteren verfugen Sie Uber mehrjahrige Erfahrung im Umgang mit Menschen, organisieren
gerne und sind serviceorientiertes Arbeiten gewohnt. Zuverlassigkeit und engagiertes Arbeiten
sind fur Sie ebenso selbstverstandlich wie Flexibilitat, Aufgeschlossenheit und konstruktives
Arbeiten in einem dynamischen Team mit verschiedenen Berufsgruppen.

Die Stelle ist zunachst als Elternzeitvertretung befristet zu besetzen.

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns Uber Ihre Bewerbung.
Diese richten Sie bitte an:

Regina.Rogozinski@krupp-krankenhaus.de
oder

Alfried Krupp Krankenhaus

z.Hd. Frau Dr. Rogozinski

Alfried-Krupp-StraBe 21
45131 Essen


mailto:Regina.Rogozinski@krupp-krankenhaus.de

